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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение о режиме занятий учащихся (далее Положение) в 
Муниципальном автономном учреждении дополнительного образования 
"Дворец творчества детей и молодежи" муниципального образования 
города Братска (далее Учреждение) разработано в соответствии со ст.ст. 
30, 13, 15, 16, 17, 41, п. 6.7. ст. 47 Федерального Закона «Об образовании в 
Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ, Санитарно
эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно
эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного 
образования» от 04.07.2014 № 41, Порядком организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам, утвержденным приказом Министерства просвещения РФ от 
27.07.2022 г. № 629.

1.2. Настоящее Положение устанавливает режим занятий учащихся, который 
действует в течение учебного года и летнего периода. Временное или 
постоянное изменение режима занятий возможно только по согласованию 

с учебно-организационным отделом Учреждения.
1.3. Настоящее положение регламентирует функционирование Учреждения в 

период организации образовательного процесса, летней кампании.

2. Цели и задачи

2.1. Упорядочение образовательного процесса в соответствие с нормативными 
и локальными документами;

2.2. Обеспечение прав учащихся на дополнительное образование и 
здоровьесбережение.

3. Режим занятий учащихся во время организации 
образовательного процесса

Учебный год в Учреждении начинается 1 сентября - для учащихся второго и
последующих годов обучения; для учащихся первого года обучения - с 15
сентября. Учебный год заканчивается 31 мая.
3.1. Продолжительность учебного года равна 40 недель, с учетом 

каникулярного времени. Сроки, продолжительность каникул определяются 
сроками, рекомендованными для общеобразовательных организаций, 
утвержденными приказом комитета образования администрации города 
Братска.

3.2. В каникулярное время Учреждение работает по специальным планам и 
графикам, создавая условия:

-  для совместного отдыха и общения учащихся, их родителей 
(законных представителей), педагогов дополнительного образования;

-  для учебных занятий с отстающими учащимися;



-  для дополнительных занятий по различным видам деятельности с 
учащимися, проявившими выдающиеся способности.

3.3. Режим занятий учащихся организован в соответствии с расписанием 
учебных занятий с 8.00 ч. до 20.20 ч.(Приложение 1).

3.4. В Учреждении осуществляется двухсменный режим занятий: 1 смена - с 
8.00 ч. до 12.25 ч., 2 смена - с 14.05 ч.(кроме понедельника) до 20.20 ч. Для 
учащихся в возрасте 16-18 лет допускается окончание занятий в 21.00 ч.

3.5. Организацию образовательного процесса осуществляют администрация и 
педагогические работники в соответствии с должностной инструкцией.

3.6. Организация образовательного процесса в Учреждении регламентируется:
-  Учебным планом, который определяет количество учебных групп, 

количество в них учащихся по годам обучения;
-  дополнительной общеразвивающей программой, которая

устанавливает срок ее реализации, возраст учащихся, количество 
учебных часов в год, периодичность занятий в неделю;

-  расписанием учебных занятий.
Допускается интеграция форм обучения: очного и электронного обучения 
с использованием дистанционных образовательных технологий 
(дистанционного).
При реализации дополнительных общеразвивающих программ или их 
частей с применением электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий: местом осуществления образовательной 
деятельности является место нахождения организации независимо от места 
нахождения обучающихся.

3.7. Расписание учебных занятий составляется для создания наиболее 
благоприятного режима труда и отдыха учащихся администрацией 
Учреждения, по представлению педагогов дополнительного образования с 
учетом пожеланий учащихся, родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних учащихся и возрастных особенностей учащихся, 
установленных санитарно-гигиенических норм, по утвержденному 
директором Учреждения графику занятий. (Приложение №1).

3.7.1. Расписание утверждается директором Учреждения два раза в год (I 
полугодие - до 20 сентября, II полугодие - до 12 января). При реализации 
дополнительных общеразвивающих программ или их частей с 
применением электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий Учреждение формирует расписание занятий на каждый 
учебный день в соответствии с учебным планом. Сокращая 
продолжительность проведения учебного занятия.

3.7.2. Продолжительностью учебных занятий:
1) для дошкольников - 30-45 минут (в соответствии с дополнительной 

общеразвивающей программой);
2) для учащихся 1-11 классов - 45 минут;
После 30-45 мин. занятий рекомендуется организовать перерыв 

длительностью не менее 10 мин.



3) при реализации дополнительных общеразвивающих программ или их 
частей с применением электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий время проведения занятий сокращается до 30 минут .
3.7.3. Рекомендуемая кратность посещения учащимися занятий одного профиля 
не более 2-3 раз в неделю.
3.8. Освоение дополнительной общеразвивающей программы и дополнительной 
общеразвивающей программы или её частей с применением электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий завершается 
промежуточной аттестацией учащихся в установленном порядке, согласно 
Положению о формах, периодичности и порядке входного, текущего, 
тематического контроля, промежуточной аттестации учащихся Учреждения и 
выдачей документа о дополнительном образовании в соответствии с 
Положением о документах, свидетельствующих об освоении дополнительных 
общеразвивающих программ.
3.9. Педагогам дополнительного образования в ходе образовательного процесса 
запрещается отпускать учащихся с учебных занятий на различные мероприятия 
(репетиции, соревнования и т.д.). Участие в мероприятиях определяется 
приказом по Учреждению в иное от учебных занятий время.
3.10. Проведение экскурсий, походов, выходов с учащихся на внеурочные 
мероприятия за пределы Учреждения разрешается только после издания 
соответствующего приказа директора Учреждения, на основании заявления 
педагога дополнительного образования. Ответственность за жизнь и здоровье 
детей при проведении подобных мероприятий несет педагог дополнительного 
образования, который назначен приказом директора.
3.11. Педагогам дополнительного образования так же запрещается:

• впускать в учебный кабинет посторонних лиц без предварительного 
согласования с директором Учреждения, в случае его отсутствия -  
заместителя директора, дежурного администратора;

• вести прием родителей во время учебных занятий. Встречи 
педагогов и родителей учащихся осуществляются вне занятий 
педагога по предварительной договоренности;

• удалять учащегося из учебного кабинета во время занятий;
• отпускать учащихся с учебных занятий раньше времени окончания 

занятия, предусмотренного расписанием.
3.12. Педагоги дополнительного образования, организующие образовательный 
процесс с учащимися дошкольного возраста, в течение всего учебного года 
встречают в холле и провожают учащихся до холла 1 этажа, и присутствует там 
до ухода из здания всех учащихся совместно с родителями. Педагоги 
дополнительного образования, организующие образовательный процесс с 
учащимися 1-2 классов, в течение сентября встречают учащихся в холле 1 этажа.
3.13. Педагоги дополнительного образования, организующие образовательный 
процесс с учащимися, впервые приступившими к занятиям, в течение сентября 
проводят ознакомительную экскурсию по Учреждению, знакомят с правилами 
внутреннего распорядка для учащихся.
3.14. Вход в Учреждение осуществляется через вахту:



-  учащиеся проходят строго по пропускам установленного образца, без 
сопровождения родителей.

-  родители и другие посетители проходят при наличии документа, 
удостоверяющего личность.

-  участников массовых мероприятий, гостей должны встречать 
ответственные лица, отвечающие за данное мероприятие.

-  представители обслуживающих организаций допускаются в 
Учреждение для выполнения работ при наличии документа, 
удостоверяющего личность или удостоверение работника данной 
организации с регистрацией в журнале на вахте.

3.15. Прием родителей у директора проходит в понедельник с 18.00 до 20.00.

4. Занятость учащихся в летний период

4.1. Организация деятельности детей в летний период проходит на базе 
Учреждения по специальному (отдельному) плану-графику и регламентируется 
приказом директора.
4.2. Деятельность детей в Учреждении в летний период может быть 
организована в форме:

-  летних школ по направленностям дополнительных 
общеразвивающих программ для детей города;

-  лагеря дневного пребывания;
-  творческих смен;
-  групп по интересам с постоянным и переменным составом;
-  экспедиций по направлениям: краеведческому, экологическому, 

фольклорному с целью привлечения учащихся к исследовательской 
и экспериментальной работе;

-  летней практики по определенным направлениям деятельности для 
учащихся Учреждения;

-  пленэра для учащихся по изобразительной деятельности;
-  массовых, игровых, развлекательных и другие мероприятий.
-  летней сессии учащихся Учреждения;
-  и другие виды деятельности.
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ОЧНАЯ ФОРМА ОБУЧЕНИЯ ДИСТАНЦИОННА 
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ОБУЧЕНИЯС понедельника по пятницу Суббота

8.00-8.45 9.25-10.10 Компл. ДОП 8.30-9.00
8.55-9.40 10.20-11.05 ШТР «Радуга» 9.10-9.40

9.50-10.35 11.15-12.00 и 9.50-10.20
10.45-11.30 12.10-12.55 ШНП«Рекорд

»
10.30-11.00

11.40-12.25 13.05-13.50 9.20-9.50 11.10-11.40
14.00-14.45 10.00-10.30 11.50-12.20
14.55-15.40 10.40-11.10 12.30-13.00

14.05-14.50
(кроме

понедельника)
Компл. ДОП

Для
дошкольников

13.10-13.40

15.00-15.45 ШТР«Радуга» 15.50-16.35 11.20-11.50 13.50-14.20
15.55-16.40 и 16.45-17.30 12.00-12.30 14.30-15.00
16.50-17.35 ШНП

«Рекорд»
17.40-18.25 12.40-13.10 15.10-15.40

17.45-18.30 17.30-18.00 18.00-18.45 18.35-19.20 13.20-13.50 15.50-16.20
18.40-19.25 18.10-18.40 18.55-19.40 14.00-14.30 16.30-17.00
19.35-20.20 18.50-19.20 19.50-20.35 14.40-15.10 17.10-17.40

19.30-20.00 15.20-15.50 17.50-18.20
16.00-16.30 18.30-19.00
16.40-17.10 19.10-19.40
17.20-17.50 19.50-20.20


